Laboradministration / Stabsstelle
der Laborleitung (w/m/d)

lhr Aufgabengebiet beinhaltet

Klassische Office Management Tatigkeiten, inklusive Betreuung
und Telefonservice von und fir Kunden

Aufgaben in den Bereichen Administration und Organisation
eines Verpackungspriifungslabors

Betreuung eines GroRkunden im Bereich der Verpackungsprifung
Projektmanagement diverser interner Themen

lhr Profil
Wichtig ist flr uns:

Sie besitzen eine akademische Ausbildung im Bereich Brauerei-,
Lebensmittel- oder Verpackungstechnologie

Sie haben fundierte Erfahrung im Bereich der physikalischen Priifung,
idealerweise im Bereich der Verpackungspriifung

Unverzichtbar sind solide Kenntnisse in MS Office und anderer
Standardsoftware sowie exzellente Kommunikationsfahigkeiten und
Fingerspitzengefiihl. Sie kénnen sicher auf Englisch und Deutsch
kommunizieren und sind in der Lage Texte und schriftliche

Kommunikation fehlerfrei und stilistisch ansprechend zu formulieren.

Sie sind freundlich, begeisterungsfahig, flexibel und an neuen
Situationen interessiert. Sie gehen Herausforderungen und neue
Situationen lieber an als drum herum. Sie sind detailorientiert und
professionell.

Unser Angebot an Sie

Eine Teamatmosphare, in der kollegial und auf Augenhdhe
zusammengearbeitet wird und die viel Raum fir persénliche
Gestaltung und Flexibilitat zuldsst.

Eine angemessene Vergilitung

Die Moglichkeit, Strukturen in ihrem Verantwortungsbereich aktiv
mitzugestalten

Ein Tatigkeits- und Berufsumfeld, das inhaltlich hoch interessant und
sehr international gepragt ist.

Attraktive Arbeitgeberangebote (z.B. Urban Sports Club,

30 Urlaubstage)

VLB

BERLIN

Die Versuchs- und
Lehranstalt fir Brauerei
in Berlin (VLB) e.V.
wurde 1883 von der
Brau- und Malzindustrie
in Berlin gegriindet.
Zweck des Vereins ist
die Forderung der
Wissenschaft und der
Berufsausbildung im
Bereich des Brau-
wesens, der Getranke-
industrie und der
Biotechnologie. Dies
wird verwirklicht durch
die Durchfiihrung von
Forschungsvorhaben
und wissenschaftlichen
Veranstaltungen sowie
durch die Organisation
und Ausfihrung von
BildungsmaBnahmen.

Daneben bietet die
VLB auch Dienst-
leistungen wie
Analytik, Beratung
und Entwicklung
an.

Aktuell sind rund 145
Mitarbeiter (w/m/d)
an der VLB
beschaftigt.

Weitere Informationen
finden Sie unter:
https://www.vlb-
berlin.org

Haben wir lhr
Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns
auf Ihre aussage-
kraftige Bewerbung
per E-Mail an:

Frau Angelika Stauffer
Personalreferentin

bewerbung@vlb-

berlin.org
030/ 45080 194




